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1. Wat zijn document tags? 
 

Document tags zijn een handig hulpmiddel om documenten én afbeeldingen gekoppeld aan 

artikelen te groeperen. Het zorgt ervoor dat bepaalde ‘types’ van documenten makkelijk 

teruggevonden kunnen worden via labels of zogenaamde ‘tags’. De zichtbaarheidsinstellingen 

maken het ook eenvoudig voor app gebruikers om snel de nodige informatie te zien. Document tags 

kunnen automatisch toegevoegd worden aan onderhoudsdocumenten.  

 

2. Starten met document tags 
 

Ga naar het basisscherm en klik op ‘Basisgegevens’. Klik door naar ‘Documenttags’.  Hier kan u 

document tags aanmaken. 
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3. Document tags aanmaken 
 

Maak een nieuwe document tag aan door op het - teken te klikken.  

 

Het is verplicht om de taal aan te duiden waarin de tag wordt ingesteld.  U kan kiezen uit de talen die 

MIRA standaard ondersteunt. 

 

De tags beslissen of een bestand zichtbaar zal zijn in de app of niet. Standaard zullen alle bestanden 

zonder tag zichtbaar zijn. U kan de zichtbaarheid instellen bij de basisgegevens. U kan kiezen uit: 

- Bestanden met deze tag weergeven 

- Enkel het meest recente bestand met deze tag weergeven 

- Bestanden met deze tag niet weergeven 

In MIRA is het mogelijk om een document aan een onderhoud te koppelen.  Hier kan u ervoor kiezen 

om de documenten of afbeeldingen die gekoppeld worden aan het onderhoud, standaard een tag 

toegewezen krijgen. Dit is alleen relevant op STOCKniveau. U kan een onderscheid maken in 

documenten en afbeeldingen. Klik op ‘Opslaan’ om de aangemaakte tag op te slaan. 

Praktische tip: u kan bijvoorbeeld een tag aanmaken met de naam ‘Onderhoudsdocument’ en dit 

standaard toevoegen aan elke document  gekoppeld aan een onderhoud of herstelling.  
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4. Documenten en afbeeldingen bij artikelen 

Artikelniveau 

Ga naar ‘Basisgegevens’ en klik een artikel aan. Klik dan door naar ‘Afbeeldingen’ of ‘Documenten’. 

Daar ziet u de documenten gekoppeld aan dat artikelnummer.  

 

 

In de eerste kolom staat steeds een symbool met een kleur. Dit heeft te maken met de tag 

instellingen en weergaveopties voor de mobiele applicaties. De kleur groen betekent dat het 

document zichtbaar is in stockconsultatie via de mobiele app, rood betekent dat het daar niet 

zichtbaar zal zijn. De symbolen leggen uit waarom iets wel/niet zichtbaar is.  

De symbolen zijn: 

 

- Geen tags – zichtbaar 

Er zijn geen tags toegekend zijn aan het document. Het document is steeds zichtbaar en te 

raadplegen in de mobiele applicatie. 
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- Meest recente tag – recentste versie 

Als op tagniveau werd ingesteld dat de meest recente versie moet getoond worden, zullen 

documenten met die tag het symbool met het klokje krijgen. Is het symbool groen gekleurd, 

dan is het de meest recente versie van dat type document en wordt alleen dit document 

getoond in de app. Wordt dit document verwijderd, dan krijgt automatisch het vorige meest 

recente document met die tag het groene symbooltje. 

- Meest recente tag – niet meest recente versie 

Als op tagniveau werd ingesteld dat de meest recente versie moet getoond worden, zullen 

documenten met die tag dit symbool met het klokje krijgen. Is het symbool rood gekleurd, 

dan is dat document niet de meest recente versie en wordt dit niet in de app getoond. 

- Tags – alle versies zichtbaar 

Als op tagniveau werd ingesteld dat alle versies zichtbaar moeten zijn, dan krijgen deze 

documenten het symbool van de opsomming in het groen. 

- Tags – alle versies onzichtbaar 

Als op tagniveau werd ingesteld dat geen enkele versie van dat type document zichtbaar 

mag zijn, dan krijgen deze documenten het rode verbodssymbool.  

 

Deze instellingen worden hieronder geïllustreerd met een voorbeeld:  

 Er worden drie tags aangemaakt: 
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Vervolgens wordt het artikel ‘Veiligheidsharnas’ gekozen en wordt gekeken naar de 

gekoppelde ‘Documenten’. 

 

Aan deze documenten worden nu tags toegekend. Dit kan door in de kolom ‘Documenttags’ 

op het potloodje te klikken. Vervolgens verschijnt een drop down menu met de 

aangemaakte tags. Nadat de tag wordt geselecteerd, wordt het symbool in de eerste kolom 

aangepast volgens de zichtbaarheidsinstellingen van de bijhorende tag. Eventuele 

opmerkingen kunnen genoteerd worden in de laatste kolom. 

 

Nadat alle tags werden toegekend, ziet het documentoverzicht op artikelniveau er zo uit: 
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Merk op: 

1. Bij de tag ‘Onderhoudsdocument’ werd ingesteld dat alleen de meest recente versie 

zichtbaar zal zijn in de mobiele applicatie. In het voorbeeld zijn er 3 keuringsverslagen 

met de tag ‘Onderhoudsdocument’: van 2018, 2019 en 2020. MIRA kijkt niet naar de titel 

van het bestand om de meest recente versie te bepalen, maar wel naar de versiedatum. 

Die is aanpasbaar en staat standaard ingesteld als de uploaddatum van het document. 

2. In het geval dat een document meer dan één tag zou krijgen, is er een volgorde. De meest 

restrictieve tag krijgt steeds voorrang.  

Bijv. Als een tag waarbij alles zichtbaar is, wordt gecombineerd met een andere tag die 

alleen de meest recente versie van dat document zichtbaar maakt, dan zal alleen de 

meest recente versie van dat document zichtbaar zijn in de mobiele applicatie.  

 

Stockniveau 

Om tags toe te kennen aan documenten van een specifiek lotnummer, ga naar het artikel en klik 

door naar de stock van dat artikel. Klik het juiste lotnummer aan en klik op ‘Documenten’. U ziet dat 

hier standaard een opsplitsing wordt gemaakt: stockdocumenten en onderhoudsdocumenten. Bij 

stockdocumenten kan u documenten toevoegen en er een tag aan toe kennen op dezelfde manier 

als op artikelniveau.  

Bij onderhoudsdocumenten kan u: 

- Documenten manueel uploaden en hieraan een tag toekennen.  

- Documenten terugvinden die gekoppeld werden aan onderhoud van dat specifiek 

lotnummer. Via tags kan ingesteld worden dat deze onderhoudsdocumenten standaard een 

bepaalde tag toegewezen kregen.  
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5. Document koppelen aan onderhoud 
 

MIRA laat toe om documenten en foto’s mee op onderhoud te sturen. Dit kan handig zijn om 

bijvoorbeeld een foto te nemen van waar het materieel beschadigd is. We doorlopen deze handeling 

stap voor stap.  

Ga naar de module ‘Onderhoud’ en klik op ‘Onderhoud’  

 

U komt in het actiescherm. Daar zit u aan de linkerkant de invoer om stock op onderhoud te sturen. 

U ziet ook een invoer voor ‘Documenten’. Daar kan u een document uploaden door op het plusteken 

te klikken. U kan een document openen door het geüploade document te selecteren en op het 

documenticoon te klikken. Een document verwijderen kan door het te selecteren en vervolgens op 

de prullenbak te klikken. 

 

Het is mogelijk om van hieruit een document te uploaden. Maar in het voorbeeld kiezen we ervoor 

om dat document automatisch te koppelen aan een tag. Daarom moet eerst een tag ingesteld zijn 

voor onderhoudsdocumenten.  
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Ga naar ‘Basisgegevens’ en klik door naar ‘Documenttags’.  

 

 

Maak een nieuwe tag aan met de naam ‘Specifiek onderhoudsdocument’. Kies een instelling voor 

zichtbaarheid in de app en zorg ervoor dat de laatste optie(s) aangevinkt is/zijn.  Klik op opslaan. 
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Vervolgens gaat u terug naar het onderhoudsscherm ‘Op onderhoud sturen’. Selecteer een 

document dat u wil meesturen met een artikel dat op onderhoud moet.  

 

Klik dan op de pijl om de stock op onderhoud te sturen. Ga vervolgens via het hoofdmenu naar 

‘Basisgegevens’ en ‘Artikelen’. Zoek daar naar het lotnummer dat u zonet op onderhoud stuurde en 

klik op ‘Documenten’. U ziet nu bij de onderhoudsdocumenten het document met de ingestelde tag.  
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6. Consulteren via document tags 
 

In stock- en onderhoudsconsultatie kan gefilterd worden op documenten met een bepaalde tag. Alle 

documenten verschijnen, zowel op artikel- als stockniveau. 

Vertrek vanuit het hoofdmenu en klik op ‘Stock’. Vervolgens klikt u op ‘Consultatie’.  

 

U ziet het volgend scherm. Klik nu op de knop om filtervelden in te stellen.  
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Klik in de linkerkolom ‘Documenttags’ aan als filterveld dat u wil gebruiken.  Voeg het toe in de 

rechterkolom en klik op ‘OK’. 

 

 

Vul nu een tag in waarop u wil filteren. De stockartikelen waaraan documenten met die tag 

gekoppeld zijn, zullen verschijnen in het overzicht.  
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Wanneer u een stockartikel aanklikt, ziet u alle documenten en afbeeldingen die eraan gekoppeld 

zijn, waaronder ook de documenten met die document tag.  

Er zijn drie kolommen. De eerste kolom is de Stock kolom. Daar staan alle documenten gekoppeld 

aan het specifiek lotnummer. In de tweede kolom staan alle documenten gekoppeld aan het artikel. 

Andere stock van dat artikel zal exact dezelfde documenten bevatten in deze kolom. De derde kolom 

is de kolom waar onderhoudsdocumenten staan. 
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7. Document tags in de app 
 

Ga op de app naar het consultatiescherm van stock. Zoek een bepaald lotnummer op. Daar ziet u 

twee nieuwe rijen, nl. documenten en afbeeldingen. Daarbij staat het aantal documenten of 

afbeeldingen die u kan zien, bepaald door de instellingen bij ‘Documenttags’. Dit betekent dat het 

aantal documenten of afbeeldingen dat u ziet in de app niet noodzakelijk hetzelfde aantal is als de 

documenten die er effectief aan hangen. Er wordt alleen rekening gehouden met de afbeeldingen of 

documenten in de app zelf. 
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Klik op ‘Documenten’, zodat u volgend overzicht verkrijgt. U ziet hier de documenten gekoppeld aan 

stock, artikel of onderhoud via de tabs. Dit lijkt op de drie kolommen in stockconsultatie via desktop.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wanneer u op het gekoppelde document klikt, zal het bestand openen op uw mobiel apparaat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


