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1. Starten met stock 
 

1. Ga naar het tabblad ‘Stock’. 

2. Klik op ‘Consultatie’. 

 

 

U komt dan in volgend scherm terecht. 
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2. Overzicht knoppen in module stock 
 

 

 

 Zoeken naar stock 

 

 Selectie opheffen , filtervelden leegmaken 

 

 Geselecteerde stock bewerken 

 

 Stockcorrectie maken 

 

 Historiek van alle uitleningen tonen 

 

 Barcodes afdrukken 
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 Bestelbon maken voor huidige selectie van stock 

 

 Bestellijst maken voor geselecteerde stock 

 

 Verander de status van de geselecteerde stock 

 

 Locatie aanpassen van geselecteerde stock 

 

 Exporteren naar Excellijst  

 

 Filtervelden instellen 

 

 Weer te geven kolommen instellen 
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3. Configuratie vooraf 
 

Bij het starten met stockconsultatie kan u het best eerst enkele zaken klaarzetten om vlot te kunnen 

werken en de handleiding mee te volgen.  

De zaken die nu worden getoond, zal u in verschillende vensters van het programma kunnen  
instellen. Van zodra u dit één keer gedaan hebt en een handeling hebt afgewerkt, zullen deze 

instellingen opgeslagen worden voor de volgende keer. 

3.1 Kolommen instellen 

Klik in het startscherm op  zodat u de lijst met kolommen kan zien. Er zal een nieuwe venster 
openen waar u de gewenste kolommen naar rechts kan verplaatsen. Klik daarna op ‘OK’. 

 

 

Hierna zullen de kolommen getoond worden. 
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3.2 Filtervelden instellen 

Klik in het startscherm op  zodat u de lijst met filtervelden kan zien. Er zal een nieuwe venster 
openen waar u de gewenste filtervelden naar rechts kan verplaatsen. Klik daarna op ‘OK’. 

 

 

Deze filtervelden zal u nu kunnen gebruiken in het huidige scherm. 
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4. Verschillende acties bij stock 
 

4.1 Stock consulteren 

In de stockmodule vindt u een gedetailleerd overzicht van de actuele stock. Ook info per stockitem 
kan u hier raadplegen. Daarvoor klikt u op het stockitem en meer info zal verschijnen. 

Voor de stockitems staat steeds een gekleurde bol: 

• Een stockitem met rode bol wil zeggen dat het item niet beschikbaar is omdat het in gebruik 
of uitgeleend is.  

(Ook al is de status van het item defect en kunnen geen uitleningen gedaan worden, het gaat 
om de aanwezigheid van het item.) 

• Een stockitem met oranje bol wil zeggen dat het stockitem op onderhoud is. 

• Een stockitem met groene bol toont aan dat het stockitem nu beschikbaar en aanwezig is. 

Ook kan de rij van een bepaald stockitem een kleur hebben: 

- Het tekstkleur van een bepaald stockitem is rood, wat betekent dat het beschikbaar aantal 

van dit stockitem onder de (ingestelde) bestelhorizon gezakt is. 
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- Een volledig rood gemarkeerde rij betekent dat de voorraad onder de (ingestelde) 

minimumvoorraad gezakt is. 

 

Door gebruik te maken van de filtervelden kan u snel een overzicht krijgen van alle artikelen die 

onder de bestelhorizon of minimumvoorraad gezakt zijn. 

Om de bestelhorizon en minimumvoorraad in te stellen, verwijzen we naar de handleiding over 

basisgegevens. 
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4.2 Stock zoeken 

Om bepaalde stock terug te vinden kan u het reeds geselecteerde filterveld invullen en op  of 
‘Enter’ klikken. Daarna zullen alle gezochte termen getoond worden in de lijst. 

 

 

 

Indien u alle zoekvelden wilt leegmaken (en dus opnieuw alles wilt zien), klikt u op  
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4.3 Stock bewerken 

U kan stock op twee manieren bewerken. De eerste manier is via de basisgegevens, de tweede 
manier is via stock. Om stock te bewerken, vinkt u eerst het gewenste lotnummer aan. 

Nadien kan u op  klikken en zal het scherm om stock te bewerken, openen. 

 

 

 

Hier kan u dan alle gegevens aanpassen, waarna u op ‘opslaan’ klikt. 
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4.4 Stock corrigeren 

Een stockcorrectie kan alleen doorgevoerd worden bij een artikel van het type grijpvoorraad. Een 
handig hulpmiddel hiervoor is de kolom ‘Grijpvoorraad’ zichtbaar maken (zie punt 3). 

Hierna klikt u op  en komt u in het volgende scherm terecht. 

 

 

 

Hier kan u dan een locatie toevoegen door te klikken op de knop ‘Locatie toevoegen’ of kan u stock 

toevoegen of verwijderen door een locatie aan te duiden en op de ‘+’ of de ‘-‘ te klikken . 
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Indien u een locatie heeft aangeduid en u klikt op de ‘+’, zal u stock kunnen toevoegen en komt u in 

het scherm hieronder. Hier kan u extra gegevens invullen waarna u op ‘opslaan’ klikt. 

 

 

 

Als u dit heeft gedaan, zal u zien dat het ‘totaal aantal’ is gewijzigd naar de som van het 
oorspronkelijk aantal en de zonet toegevoegde waarde. 
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4.5 Stock historiek 

Indien u wilt zien wat er reeds gebeurd is met bepaalde lotnummers kan u de historiek opvragen 

door op  te klikken. Hierbij zal u alles te zien krijgen wat er sinds het begin is gebeurd. Pas hier 

zeker de gewenste kolommen aan. 
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4.6 Barcode afdrukken 

Indien u labels wilt afdrukken, kan dit door een stockitem aan te vinken en te klikken op . Dan 

kan u een printsjabloon kiezen (dit kan u aanmaken/wijzigen onder het menu ‘Basisgegevens’) en 

op ‘OK’ klikken . 

 

 

Daarna krijgt u een voorbeeld van de af te drukken barcode/QR-code/… 
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4.7 Bestelbon maken 

U kan vanuit de stockconsultatie een bestelbon maken door de gewenste artikels aan te vinken en 

te klikken op . Hierna verschijnt het volgende scherm. 

 

 

Hier geeft u de gevraagde informatie in en geeft u onderaan aan hoeveel u wilt bestellen van elk 

artikel. Daarna klikt u op ‘OK’. 

 

  



21/04/2021 

P a g i n a  17 | 22 

 

MIRA Software is een product van IZIT bv 

Dokter Armand Rubbensstraat 1 

9240 Zele 

T: +32 (0)52 52 07 49 

Om een gemaakte bestelbon te bekijken, gaat u terug naar het hoofdscherm van Stock en klikt u 

op ‘Bestelbonnen’. 

 

 

Daarna kan u een gemaakte bestelbon consulteren en de  eventueel geleverde items afvinken bij 

levering. Om dit te doen moet u de gewenste bestelbon aanvinken en te klikken op . 
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Hier geeft u dan alle gegevens in van de artikelen die geleverd zijn. Indien niet alles geleverd is, kan 

u de reeds geleverde al invullen en achteraf de overige artikelen. 

 

 

Daarna kan u de bestelbon opnieuw aanvinken en zal u kunnen zien wat er reeds geleverd is en wat 

niet. 
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4.8 Bestellijst maken 

U kan bestellijsten maken waarbij u aangeeft wat en hoeveel er zou moeten besteld worden 

zonder meer info toe te voegen. Deze info moet pas ingevuld worden bij het omzetten naar een 

bestelbon. U ziet bestellijsten dus best als een voorbereiding op een bestelbon. U kan bijvoorbeeld 

instellen dat iedereen bestellijsten mag opmaken, maar alleen bepaalde mensen krijgen ‘rechten’ 

om er bestelbonnen van te maken en te bestellen. 

Om een bestellijst te maken, vinkt u de gewenste artikels aan en klikt u op  

 

 

Hier geeft u dan de aantallen in. 
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Om een bestellijst te raadplegen of om van een bestellijst een bestelbon te maken gaan u terug 

naar het hoofdscherm/stock en klikt u op ‘Bestellijsten’. 

 

 

Hier kan u dan , eerder gemaakte, bestellijsten gaan raadplegen en omzetten naar een bestelbon. 

Dit doet u door de gewenste artikels aan te vinken en te klikken op . Daarna doet u hetzelfde 

als bij het maken van een bestelbon (geef alle info in) en de bestelbon is gemaakt. 
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4.9 Stockstatus aanpassen 

Indien u bepaalde stockitems wil aanpassen van ‘Status’ (bv. Defect , OK, …) kan u dit eenvoudig 

doen door de lotnummers aan te vinken en te klikken op . Dit kunnen ook meerdere 

stockitems per keer zijn. Geef de status aan en klik op OK. Alle aangevinkte lotnummers krijgen nu 

deze status. 

 

 

Nadat u op ‘OK’ hebt geklikt, zal u in de lijst zien dat de statussen zijn aangepast. 
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4.10 Stocklocatie veranderen 

Indien u verschillende locaties hebt in uw organisatie, kan u stock verplaatsen over deze locaties. 

Dit kan u doen door het gewenste lotnummer aan te vinken (of verschillende lotnummers tegelijk), 

en te klikken op . Daarna geeft u de gewenste locatie in en klikt u op ‘OK’. 

 

 

 

U zal dan zien dat de locatie is aangepast als u op het lotnummer klikt. 

 


