
 

 

Y a-t-il des questions? support@mirasoftware.be ou +32 (0)52 52 07 49 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Logiciel pour la gestion du matériel, 

équipement et consommables 
 

MANUEL 

FORMULAIRES 

 

 

MIRA Software est un produit d’IZIT bv 

Dokter Armand Rubbensstraat 1 

9240 Zele 



25/03/2021 

P a g e  2 | 21 

 

MIRA Software est un produit d’IZIT bv 

Dokter Armand Rubbensstraat 1 

9240 Zele 

T: +32 (0)52 52 07 49 

Table des matières 

 
1. Démarrer avec les formulaires................................................................................................ 3 

2. Aperçu des boutons de formulaires ........................................................................................ 4 

3. Des listes de contrôle aux formulaires..................................................................................... 5 

4. Créer un nouveau formulaire ................................................................................................. 6 

4.1 Les données de base ............................................................................................................ 6 

4.2 Les occasions d’exposition .................................................................................................... 8 

4.3 Des questionnaires .............................................................................................................10 

4.4 Les articles..........................................................................................................................14 

4.5 Conditions de maintenance .................................................................................................17 

5. Formulaires sur l’application .................................................................................................19 

5.1 Check-out et check-in..........................................................................................................19 

5.2 L’entretien et les réparations  ...............................................................................................20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



25/03/2021 

P a g e  3 | 21 

 

MIRA Software est un produit d’IZIT bv 

Dokter Armand Rubbensstraat 1 

9240 Zele 

T: +32 (0)52 52 07 49 

1. Démarrer avec les formulaires 
 

1. Allez à l'onglet ‘Données de base’. 

2. Cliquez sur ‘Formulaires’. 

 

Vous voyez l'écran suivant. 

 

  

1 

2 
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2. Aperçu des boutons de formulaires 
 

 

 

 

  

Exporter un modèle de base. 

 

 

  

Importation d'un modèle de base rempli. 

 

  

L’exportation des formulaires actuels dans un fichier Excel. 
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3. Des listes de contrôle aux formulaires 
Dans les versions précédentes, les formulaires n'étaient pas encore disponibles mais ils étaient 

couverts par des ‘listes de contrôle’ (ou ‘checklists’). Les listes de contrôle existantes sont 

maintenant intégrées aux formulaires. Vous pourrez les trouver en sélectionnant un formulaire et en 

consultant les ‘Données de base’. Vous n'avez rien à changer pour continuer à utiliser vos listes de 

contrôle existantes. 

 

 

L'option ‘impossible à reporter’, ‘reportable’ ou ‘automatiquement reporté’ garantit qu'un 

formulaire (ne) devra (pas) être rempli immédiatement. L'option ‘reportable’ sera toujours indiquée 

pour les listes de contrôle existantes. Bien sûr, cela peut encore être modifié. 

 



25/03/2021 

P a g e  6 | 21 

 

MIRA Software est un produit d’IZIT bv 

Dokter Armand Rubbensstraat 1 

9240 Zele 

T: +32 (0)52 52 07 49 

4. Créer un nouveau formulaire  

4.1 Les données de base 

Pour créer un nouveau formulaire, cliquez sur  . 

 

 

 

Ensuite, vous remplissez la "Description" et les "Remarques" éventuelles. Il vous sera également 

demandé d'indiquer une "option d'affichage".  
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Il y a trois possibilités : 

 

- Impossible à reporter: le formulaire doit toujours être rempli, sans exception. 

Par exemple → Lors du retour d’un boîte à outils, il est obligatoire de remplir si tout est 

encore en bon état. C’est important pour le prochain utilisateur. 

 

- Reportable: Le formulaire peut être rempli immédiatement ou peut être reporté à une date 

ultérieure. 

Par exemple → Lors de l’enregistrement d’un article, il est possible d’afficher un formulaire 

pour vérifier pour quel projet l’article a été utilisé en dernier. Cela peut également se faire 

après.    

 

- Automatiquement reporté: Le formulaire n’est pas affiché, mais peut être rempli plus tard. 

Par exemple → Les perceuses doivent être enregistrées rapidement sans avoir à remplir un 

formulaire chaque fois ou à cliquer ‘reporter plus tard’. Les formulaires sont 

automatiquement placés dans les ‘Formulaires’ sous l’onglet ‘Sortir des articles’ . Ensuite, le 

formulaire peut être ouvert et rempli ici.  

 

Dans la suite de ce document, le formulaire est créé et prêt à adapter (voyez les étapes suivantes). 
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4.2 Les occasions d’exposition 

Dans les ‘occasions d’exposition’, vous pouvez choisir l’occasion où le formulaire doit être affiché et 

rempli. A l’occasion sélectionné, le formulaire apparaîtra. 

 

Les options possibles sont les suivantes: 

 

- Check-in / Retour: Le formulaire est affiché lors du retour d’un article lié.  

 

- Check-out / Sortie des articles: Le formulaire est affiché lors de la sortie d’un article lié.  

 

- Retour d’entretien : Le formulaire est affiché lorsque n’importe quel article retourne de 

l’entretien. 

 

- Envoyer en entretien: Le formulaire est affiché lorsque n’importe quel article est envoyé en 

entretien. 

 

- Retour d’entretien (selon l’article ou la condition d’entretien): Le formulaire est affiché 

lorsqu’un article lié ou un article avec une condition d’entretien liée retourne de l’entretien.  

 

- Envoyer en entretien (selon l’article ou la condition d’entretien): Le formulaire est affiché 

lorsqu’un article lié ou un article avec une condition d’entretien liée a été envoyé en 

entretien. 

 

- Retour de réparation: Le formulaire est affiché lors du retour de réparation d’un article lié. 

 

- Réparation: Le formulaire est affiché lorsque n’importe quel article est envoyé en réparation . 
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Vous sélectionnez les options que vous souhaitez et cliquez sur   pour les appliquer. Si vous 

souhaitez revenir à une sélection particulière, vous faites le même, mais en cliquant sur  . 
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4.3 Des questionnaires 

Sous ‘questionnaires’, vous pouvez fournir le formulaire avec les types de questions nécessaires.  

 

 

Pour créer un nouveau questionnaire, cliquez sur  . 
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Ici, vous pouvez saisir la date et la langue pour la questionnaire (vous pouvez ensuite filtrer sur la 

langue). Cliquez ensuite sur ‘OK’. 

Attention! : Si vous créez un questionnaire dans une langue spécifique, par exemple en néerlandais, 

et un utilisateur français se connecte, il ne verra pas ce formulaire. Si nécessaire, il est préférable de 

créer les questionnaires sous la rubrique ‘Global’.   

 

 

 

Pour ajouter des questions au questionnaire, cliquez d’abord sur le questionnaire que vous 

souhaitez modifier, puis sur . 
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Dans l’écran suivant, vous pouvez commencer à composer les questions. Cliquez sur le checkbox et 

choisissez l’un des types. 

 

 

 

 

Checkbox  →  question vrai/faux 

Texte   → saisie de texte 

Nombre  →  valeur numérique 

Date    →  entrée de date 

Liste personnalisée → choisir dans la liste des options sélectionnées ou des options  

                                                                personnalisées. 

 

Le type que vous choisissez est le type de réponse qui devra être donnée. Ensuite, vous saisissez 

également la question souhaitée et choisissez si l'utilisateur peut laisser la question vide ou si la 

question est obligatoire. 
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Par exemple: on crée une question du type ‘Checkbox’ et on remplit la question ‘Tout est-il présent 

dans la boîte de travail?’ et on choisit d’obliger une réponse.  

 

 

 

Comme deuxième question, nous choisissons le type "liste de sélection". Un champ d'option 

supplémentaire sera disponible, dans lequel vous pourrez choisir parmi les listes que vous 

souhaitez sélectionner.  

Vous pouvez choisir les données existantes de Mira ( emplacements, employés, projet, ...) ou 

composer votre propre liste avec des options que vous choisissez vous-même. 

On prend ici le terme 'Emplacement' comme liste. Lors de l'enregistrement d'un élément, 

l'intention sera de sélectionner l'endroit où la boîte à outils sera replacée.  L'utilisateur peut alors 

choisir l'un des emplacements existants. 
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Attention: Veuillez noter qu'une fois que vous avez utilisé un formulaire dans l'une des possibilités 

d'affichage, vous ne pourrez plus modifier ce formulaire car les réponses entrées pourraient ne 

plus être correctes. C'est pourquoi vous devez d'abord créer une nouvelle révision, afin que 

l'historique des formulaires remplis reste correct.  

Vous pouvez créer une nouvelle révision du même nom en cliquant sur  et après vous pouvez 

créer un nouveau questionnaire. Vous pouvez alors apporter des modifications ici. 

 

 

 

 

Vous pouvez filtrer les 

questionnaires par 

langue. 

Vous pouvez choisir soit 

la dernière révision, soit 

toutes les révisions en 

cliquant sur les flèches. 



25/03/2021 

P a g e  15 | 21 

 

MIRA Software est un produit d’IZIT bv 

Dokter Armand Rubbensstraat 1 

9240 Zele 

T: +32 (0)52 52 07 49 

4.4 Les articles 

Les articles créés que vous ajoutez ici, utiliseront le questionnaire formaté. 

 

 Pour ajouter un article, cliquez d’abord sur , ensuite vous pouvez tapez un article et un menu 

déroulant sera visible. Vous pouvez ajouter plusieurs articles en un seul mouvement.  
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Cliquez ensuite sur ‘OK’ et vous verrez que l’article a été ajouté. Vous pouvez ajouter autant d’articles 

que vous souhaitez.  

Pour supprimer un article de la liste, appuyez sur le ‘X’ devant l’article.  
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4.5 Conditions de maintenance 

Les conditions de maintenance créées que vous ajoutez ici utiliseront le questionnaire formaté 

dans les occasions d’exposition. 

 

 

 

Pour ajouter une condition de maintenance, cliquez sur  et ensuite vous pouvez taper une 

condition de maintenance où un menu déroulant sera visible.   
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Cliquez ensuite sur ‘OK’ et vous verrez que la condition de maintenance sera ajoutée. Vous pouvez 

ajouter autant de conditions de maintenance que vous souhaitez. Vous pouvez également ajouter 

plusieurs conditions de maintenance en un seul mouvement.  

Pour supprimer un article de la liste, appuyez sur le ‘X’ devant l’article. 
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5. Formulaires sur l’application 
 

5.1 Check-out et check-in 

Si vous souhaitez prêter et emprunter un article (de stock) auquel un formulaire est lié, l'écran ci-

dessous apparaît. Les formulaires peuvent également être liés à des actions de saisie. Cette fenêtre 

apparaîtra également lors de l'enregistrement du matériel. Naturellement, les questions 

correspondront à ce que vous avez déjà configuré. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Qui était le dernier utilisateur? 

Choses qui nécessitent une attention particulière 

FONCTIONNEMENT APPROPRIÉ 
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5.2 L’entretien et les réparations  

Si vous souhaitez envoyer un article (de stock) auquel un formulaire est joint pour maintenance ou 

réparation, l'écran suivant s'affiche. Bien entendu, les questions correspondront à ce que vous avez 

déjà configuré. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Qui était le dernier utilisateur? 

Choses qui nécessitent une attention particulière 

FONCTIONNEMENT APPROPRIÉ 
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Si un article (de stock) auquel un formulaire est lié revient de la maintenance, l'écran ci-dessous 

apparaît. Bien entendu, les questions correspondront à ce que vous avez déjà configuré. 

 

INSPECTION 

Tout vérifié ? 

Remarques* 

Qui a effectué  l’entretien ? 


